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Portaria Normativa n° 10.00/012/2022, de 26 de agosto de 2022.

ESTIPULA O VALOR DE DIARIAS DE
ALIMENTAGAO PAGAS AOS
EMPREGADOS PUBLICOS DA SAEG
EM RAZAO DE VIAGENS A SERVIGO,
E NORMATIZA A RESPECTIVA
PRESTAGAO DE CONTAS.

A COMPANHIA DE SERVIGO DE AGUA, ESGOSTO E RESIDUOS DE
GUARATINGUETA - SAEG, por seu Diretor Presidente, o Sr. MIGUEL
SAMPAIO JUNIOR, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias

CONSIDERANDO a necessidade de estipulagdo dos valores pagos aos
empregados publicos da SAEG para alimentagao em razao de viagens a servico;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagao da respectiva prestacao de
contas.

RESOLVE:

Art. 1°. Diaria € auxilio pecuniario pago ao empregado publico por despesas com

alimentagéo dispendidas em viagens a servigo da SAEG.

Art. 2°. O pagamento da diaria conceituada no art. 1° sera individual, ainda que
em viagens coletivas, e fica limitado:

| — ao valor de R$ 60,00 (sessenta) reais, por empregado, para as viagens em
que a auséncia do territério do Municipio seja superior a 06 (seis) horas;

It — ao valor adicional de R$ 60,00 (sessenta) reais, por empregado, para os
casos em que necessaria a pernoite fora do territério do Municipio.

Art. 3°. As diarias serdo calculadas por periodo de 24 (vinte e quatro) hor:
considerando-se os horarios de saida e chegada no Municipio.

Art. 4°. E vedado o pagamento de diarias para indenizago de outgds despesas
durante o periodo de auséncia do empregado dentro do Municipfo.
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Art. 5°. Eventuais despesas necessarias para hospedagem ou outras que nao
de natureza alimenticia, dependerdo de requerimento de adiantamento
especifico, justificado e aprovado pela respectiva Diretoria.

Art. 6°. Nos casos de pedidos da diaria alimentagao antecipados, quando o valor
total dos gastos seja inferior ao limite do art. 2°, obrigatoria a devolugao do
remanescente por transferéncia bancaria em até 7 (sete) dias Gteis apos a
prestagao de contas.

Art. 7°. A prestacgéo de contas sera individual, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis
ap6s a data da viagem, com a entrega de formulario preenchido e assinado, e

dos respectivos comprovantes da despesa com alimentacao.

Art. 8°. E vedado o pagamento via reembolso sem a devida prestacao de contas
ou em valor superior aos fixados no art. 2° desta Portaria.

Art. 9°, Esta Portaria entra em vigor em 01 de setembro de 2022.
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